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· Connectez-vous à Omnivox avec l’aide de votre numéro d’étudiant (à sept chiffres) et de votre mot de passe Omnivox. 

Accéder au compte
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· Une fois connecté, en haut à gauche de votre page d’accueil Omnivox, vous trouverez le bouton « Mio ». Cliquez sur ce bouton pour accéder à vos Mio.

· Dirigez-vous sur le portail Omnivox, au :

cegepmontpetit.omnivox.ca

L’interface de mio
L’acronyme « MIO » signifie « Messagerie Interne Omnivox ». Il s’agit donc d’un système de messagerie, semblable à une boite de courriels, qu’utilisent les enseignants pour communiquer facilement avec leurs étudiants. Par MIO, vous pourrez donc recevoir des communications de vos enseignants, généralisées ou individuelles.

Avec les MIO, il vous est également possible d’écrire à vos enseignants, notamment pour leur poser des questions, ou pour répondre à un communiqué.

Vous pouvez aussi utiliser MIO pour communiquer avec d’autres étudiants d’un de vos cours, puisque MIO offre un outil de recherche de destinataire pouvant être trié par cours sur votre horaire.
À quoi servent les mio ?
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[image: ]	A- Le panneau de contrôle, qui vous permet de retourner à l’interface Omnivox, de changer le thème de votre interface MIO, ou de quitter votre session en cours.

B- La barre d’outils, similaire à celles qu’on retrouve dans les applications de courriels comme « Outlook », « Gmail », etc. 
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C- L’outil de recherche, qui vous permet de trouver un message en filtrant par expéditeur, destinataire, sujet ou message.

D- Le menu de navigation, qui vous permet de mieux organiser vos messages.

E- Votre boite de messagerie, que nous allons explorer dans l’étape #2 de cette section.

F- La zone de visualisation, qui vous permet d’afficher un message, lorsque vous sélectionnez celui-ci.
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A- La case de sélection vous permet de sélectionner un ou plusieurs courriel(s) à la fois.

B- L’icône de lettre vous indique si le message a été lu ou non. Le bouton en cercle vous permet d’indiquer que le message est « à relire », l’affichant alors comme un nouveau message.

C- L’icône de couleur vous indique si l’expéditeur du message en un employé du Cégep, un gestionnaire, ou un autre étudiant.

D- La zone « expéditeur » vous indique le nom de l’expéditeur du message.

E- La zone « sujet » vous indique le titre, ainsi qu’un aperçu du message.

[bookmark: _GoBack][image: ][image: ]Dans la page d’options qui apparait, cochez la case « Avis par courriel » et inscrivez une adresse courrielle de votre choix pour recevoir des notifications par courriel lorsque vous recevez un MIO.
Activer les notifications mio 
· Dans le menu de navigation de l’interface MIO, cliquez sur le bouton « Options de la messagerie » 

F- L’icône « pièce jointe » vous indique si le message contient une pièce attachée, ainsi que la taille de celle-ci.

G- La zone « date » vous indique la date de réception du message.

H- L’icône « drapeau » vous permet de marquer un message, qui sera conservé dans la section « Messages marqués » du menu de navigation.

I- Le bouton « Catégoriser » vous permet de classer vos messages avec des catégories personnalisées.
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Options de la messagerie

Meilleure identification de I'expéditeur

Activer les photos dans Mio, afin que je voie les photos des personnes qui m'envoient un message lorsque disponibles, et
‘que ma photo soit visible pour les personnes a qui je transmets des

Afin didentifier visuellement la provenance d'un message, la photo de l'expéditeur sera affichée a coté de son nom, lorsque
disponible.

Liste des messages : Afficher le début des messages

<

Signature automatique

Dans la liste des messages, afficher le début du message tout juste aprés son titre

Confirmation avant I'envoi

Preévisualisation avant I'envoi d'un message
Cocher cette option afin d'activer l'option de prévisualisation des messages. Vous pourrez alors voir le message et confirmer son contenu avant de
I'envoyer.

is par courriel

Cette option vous permet de recevoir un avis par courriel, & une ou plusieurs adresses, lorsqu'un nouveau Mio est acheminé a votre boite

Courriel:

Exemple: courriel@monCollege.qc cacourriel2@monCollege.qc ca

Si vous le désirez, entrer la signature qui, automatiquement, sera ajoutée a tous vos messages.
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