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MISE EN CONTEXTE :

Le connecteur Teams dans Léa a pour but de faciliter 'organisation de vos cours a distance
pour vous et vos étudiants. En effet, ce connecteur averti vos étudiants de la tenue future ou
actuelle d’un cours a distance sur Teams et leur permet d’y accéder en un seul clic.

Pour utiliser le connecteur Teams-Léa, vous devez passer par les trois étapes suivantes :
A. Associer Léa avec votre compte Microsoft
B. Configurer vos classes a distance
C. Démarrer une classe a distance

Les détails de ces étapes sont ci-dessous :

DEMARCHE :

A - Associer Léa avec votre compte Microsoft

1. Accédez a votre Portail Omnivox.

2. Sous l'onglet Quoi de neuf ?, cliquez sur 'encadré orange Classes a distance a définir:
Appuyer ici pour définir les classes que vous donnerez a distance.

Quoi de neuf ?

Classes a distance & définir : Appuyer ici pour
définir les classes que vous donnerez & distance

Aide

Vous serez alors dirigé vers la page de configuration Léa-Classes a distance.

& o Léa-Classes adistance

e Effectuez la configuration de vos classes a distance

€

Votre compte Teams

Compte Microsoft non associé
Afin de donner vos classes & distance, vous devez associer votre compte Microsoft institutionnel & votre compte Omnivox. Pour ce faire, appuyez sur le bouton Se
connecter avec Microsoft ci-dessous.

En associant votre compte Microsoft 8 Omnivox, vous autoriserez Omnivox & créer automatiquement des réunions Teams en votre nom. Ces réunions seront
il kiabiliidian t rejoindre o A distance via Omnivox

B Se connecter avec Microsoft |
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3. Cliquez sur Se connecter avec Microsoft.

Vous serez redirigé vers le site d’authentification de Microsoft. Si vous étes déja
authentifié sur Microsoft, vous pouvez passer immédiatement a I'étape 6.

4. Entrez vos identifiants réseau (courriel et mot de passe).

Vous serez redirigé vers une liste d’autorisations demandées.

= Microsoft

Autorisations demandées

Léa - Classes a distance

nformations sur l'apphcation

Cette application n'est pas publiée par Microsoft.

Cette application souhaite :

s Conserver Faccés aux données auxquelles vous lul avez
donné acces

wv/ Vous connecter et lire votre profil

v Read and create your online meetings

5. Cliquez sur Accepter.

Vous serez redirigé vers page de configuration Léa-Classes a distance.

|:r. Léa- Classes a distance

o Effectuez la configuration de vos classes a distance

10

@ Compte Microsoft associé:
€ : 5
Accéder au compte Teams [

6. Vérifiez que votre compte Microsoft s’est bien associé tel qu’indiqué dans I'encadré ci-
dessus.

Fin de I’'étape Associer votre compte Léa avec Microsoft
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B - Configurer vos classes a distance

1. Sivous n’y étes pas déja, connectez-vous a Léa.

L’option Classes a distance devrait étre disponible dans le menu de gauche.

Sommaire >

Absences et retards > rl'l Documents
Calendrier 3

Classes a distance » Configurer

Communiqués > Foire aux que{]ons

Documents / vidéos distribués > Lexique in

Données - Importer / Partager pJ

Evaluation de l'enseignement - Eﬁfd'? T? ﬁl

2. Cliquez sur Classes a distance et sélectionnez Configurer.

—— Vous serez dirigé vers le module Léa — Classes a distance.

C’est a partir de ce module que vous pourrez déterminer pour chacune des séances
de cours prévues a votre horaire :

¢ le mode de participation (présentiel, a distance, hybride);
e le type d’enseignement (synchrone, asynchrone).
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Module Léa — Classes a distance :

E Modifier toutes les rencontres ‘ Envoyer un Mio & tous b4

387-274-EM gr. 1020

Hiver 2021
Sociologie du Québec r —_—
dp Teams (accés via Omnivox Madifier toutes les séances
387-274-EM gr. 1020

Mardi de 10:10 & 12:00
Laboratoire

Envoyer un Mio

Cette rencontre se donne de fagon hybride
e Afficher les séances A I

Mardi 26 janvier de 10:10 & 12:00 o . ) y
g ) i@ Teams (acces via Omnivo Modifier
Cette séance se donne de fagon hybride
Mardi 2 févri 10:10a12: : &
e 2_ Skt s i y _"ﬁ Teams (accés via Omnivox) Modifier
Cette séance se donne de fagon hybride

A. Description du cours et de son horaire - Vos cours et leurs séances sont récupérées en temps
réel a partir de votre horaire.

B. Menu Afficher les séances - Vous pouvez cliquer sur ce bouton pour afficher toutes les séances
de cours prévues a votre horaire.

C. Bouton Modifier : Aprés avoir cliqué sur Afficher les séances, il est possible de configurer les
modes de participation et le type d’enseignement pour chaque séance individuellement a partir de
ce bouton.

D. Bouton Modifier toutes les séances : En cliquant sur ce bouton, vous pourrez configurer les
modes de participation et le type d’enseignement de toutes les séances d’'un méme cours en méme
temps.

E. Bouton Modifier toutes les rencontres : En cliquant sur ce bouton, vous pourrez configurer les
modes de participation et le type d’enseignement de toutes les séances de tous vos cours en méme
temps.

3. Cliquez sur I'action que vous souhaitez faire dans le Module Léa - Classes a distance :

¢ Modifier une seule séance : cliquez sur Modifier
e Modifier toutes les séances d’un cours : cliquez sur Modifier toutes les séances
e Modifier toutes les séances de tous les cours : cliquez sur Modifier toutes les rencontres

Vous serez dirigé vers la fenétre de configuration des séances de cours.
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Fenétre de configuration des séances de cours :

- rd
Modifier la séance X
ode de participation denseignement
A distance ~ | ® | Synchrone 4 ®
Séance donnée exclusivement en mode 'a distance’
lemarrer une classe a distance
Teams (acceés via Omnivox) d [O)

Une séance de visioconférence démarrera a 'heure prévue.
Les étudiants pourront la rejoindre via Omnivox

AnnUIer

A. Mode de participation — Vous permet de sélectionner un mode de participation (présentiel, a
distance ou hybride).

B. Type d’enseignement — Vous permet de déterminer si votre cours se déroule en mode
synchrone ou asynchrone. Le champ Type d’enseignement ne s’affiche que si vous avez
sélectionné le mode de participation A distance.

C. Démarrer une classe a distance :

e Sélectionnez Teams (accés via Omnivox) ** si vous souhaitez qu’une rencontre Teams
démarre automatiquement a I'heure prévue par I'entremise du connecteur Teams-Léa.

e Sélectionnez Non si vous ne voulez pas utiliser I'outil de vidéoconférence Teams ou si
vous préférez utiliser votre équipe Teams pour la Classe.

A **IMPORTANT**

Les réunions Teams (accés via Omnivox) démarrent des réunions ad hoc dans
Teams qui ne sont pas liées a une équipe Teams en particulier. Ce type de réunion
ne vous donne acceés qu’aux outils de vidéoconférence. Vous pourrez donc utiliser :

e les salles de petits groupes (breakout rooms);
e le clavardage (fchat);
e le partage de contenu (écran, Power Point, vidéos, photos).

Vous ne pourrez toutefois pas utiliser :

e les canaux (donc la distribution d’équipes d’étudiants dans des canaux);
e les outils de planification de la rencontre a 'avance;
e les fichiers ou tout autre onglet de votre équipe Teams.

Si vous partagez des documents dans le clavardage, une fois la réunion terminée, les
étudiants ne pourront plus les récupérer.
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4. Sélectionnez les paramétres souhaités de la ou des séances de cours.

Une fenétre de confirmation s’affiche.

5. Cliquez sur Confirmer.

Une fenétre vous demandant d’envoyer un MIO a vos étudiants s’affiche.

6. Cliquez Oui ou Non selon ce que vous souhaitez faire.

Fin de I'étape Configurer vos classes a distance

C - Démarrer une classe a distance

1. Connectez-vous a votre portail Omnivox.

Sous l'onglet Quoi de neuf ?, vous verrez, en ordre chronologique, les classes
—— offertes avec le mode de part|C|pat|on A distance ou Hybride que vous avez
configurées a I'aide du module Léa-Classes a distance.

Quoi de neuf ?

Votre prochaine classe a distance

Vous pourrez rejoindre cette classe via Omnivox
10 minutes avant son heure de début

Classe offerte par visioconférence Teams

Calcul intégral
201-NYB-05 gr. 00102
Mercredi 20 janvier de 10:45 a 12:30

Aide

Quelques minutes avant le début de la classe, cet encadré changera légérement
d’apparence afin de vous permettre de rejoindre la rencontre Teams.

Quoi de neuf ?

Cette séance débute maintenant
e . 5 4

J Appuyez ici pour accéder a Teams

Chimie des solutions

202-NYB-05 gr. 00107**
10:20 a4 12:00

** Absences et retards consignés automatiquement

Annuler Aide
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2. Cliquez sur I'encadré Cette séance débute maintenant pour démarrer la rencontre
Teams avec vos étudiants.

0 L’accés a la rencontre Teams se fait de maniére identique pour les étudiants.

Les parametres automatiques des réunions Teams démarrées automatiquement par
le connecteur sont les suivants :

e Les heures de début et de fin de la séance sont déterminées par I'’horaire dans
Clara. Vous ne pouvez donc pas étendre la durée de la rencontre avant ou
apres sa tenue.

Fin de la procédure
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