Mise en contexte :Copier le contenu d’une équipe Teams avec Teaméo


Tout au long d’une session, vous avez documenté votre cours avec différents contenus et vous avez peut-être utilisé le Bloc-Notes de classes ou d’autres applications.  Puis, au terme de votre cours, vous souhaiteriez pouvoir réutiliser ces mêmes supports de cours pour une prochaine cohorte d’étudiants.

C’est ce que permet l’onglet Copier des équipes dans votre pastille Teaméo en vous offrant de les transférer directement dans une nouvelle équipe.

	[image: ]
	· [image: ]Afin de pouvoir copier vos anciens supports de cours dans une nouvelle équipe, vous devez au préalable avoir lancé vos nouvelles équipes. 
· Utiliser le bouton                    dans l’onglet Gestion de classe.


· Si votre équipe a été archivée, vous devrez la restaurer avant de pouvoir en copier le contenu.  
· Cette action est possible à partir de l’onglet Gestion de classe.










Cette fonctionnalité existe aussi pour copier le contenu de cours de collègues, à condition d’avoir son autorisation. Cette démarche est explicitée au point 8 de cette procédure.







démarche : 

Sélectionner l’icône Teaméo Professeurs dans votre interface Teams.
Sélectionner l’onglet Copier des équipes. 

	[image: ]
	
La section Copie de classe s’affichera. 
[image: ]
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A. Source : correspond à l’équipe dont vous voulez copier le contenu afin de le transférer dans une autre équipe.

B. Destination : correspond à l’équipe qui recevra le contenu copié.

C. Option de copie : permet de sélectionner les contenus que vous souhaitez copier vers une autre équipe.

D. Demande d’autorisation de copie : permet de sélectionner une équipe d’un collègue dont vous souhaitez copier le contenu.  La demande d’autorisation est acheminée au propriétaire.  Il doit l’approuver pour que vous puissiez y avoir accès.









[bookmark: _Copier_du_contenu]Copier du contenu à partir d’une de vos équipes

Sélectionner le bouton Source.                    
Sélectionner l’équipe-source à partir de laquelle vous souhaitez copier des éléments.
	[image: ] 
	[image: ]Une liste de sélection apparaîtra, vous permettant de sélectionner l’équipe-source.  Utiliser le chevron          pour avoir accès à toutes vos équipes.
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Sélectionner le bouton Destination
	[image: ]
	[image: ]Une liste de sélection apparaîtra, vous permettant de sélectionner l’équipe de destination où votre contenu sera copié.  Utiliser le chevron          pour avoir accès à toutes vos équipes.
[image: ]











Sélectionner le bouton Option de copie.
	[image: ]
	Une fenêtre apparaîtra, vous permettant de sélectionner les éléments de contenus que vous souhaitez copier dans votre équipe de destination.
[image: ]












[image: ]         Prendre note que les onglets Publication et Notes de votre équipe-source ne       seront pas copiés.


[image: ]
Cliquer sur 
	[image: ]
	Un message confirmera le succès de l’opération. Le contenu sélectionné est maintenant disponible dans votre équipe de destination.
[image: Une image contenant texte

Description générée automatiquement]



[image: ]
         Prendre note qu’il y aura un délai de quelques minutes avant que le contenu copié apparaisse dans votre équipe de destination.





	[image: ]
	Copie d’un Bloc-Notes :

Dans votre nouvelle équipe, il est fortement suggéré de configurer l’application Bloc-Notes OneNote pour la classe à partir du contenu d’un bloc-notes existant.
[image: Étapes de connexions 2FA avec le code ]































[bookmark: _Copier_du_contenu_1]Copier du contenu à partir d’une équipe dont vous n’êtes pas le propriétaire (ou d’un collègue)
Sélectionner le bouton Demande d’autorisation de copie de classe
	[image: ]
	[image: ]Une liste de sélection d’équipe Teams existante est générée.  Si vous connaissez le code du cours, vous pouvez l’inscrire dans la barre de recherche ou utiliser le chevron          pour chercher le cours désiré.
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Une fois le cours sélectionné, vous pourrez faire parvenir une demande d’autorisation de copie au propriétaire de l’équipe en cliquant sur le bouton Demander
	[image: ]
	










Un message de confirmation d’envoi apparaîtra dans votre interface.
[image: Une image contenant texte

Description générée automatiquement]



Le propriétaire de l’équipe recevra un courriel, l’informant de votre demande de copie.                     
	[image: ]
	Pour accepter votre demande, le propriétaire devra cliquer sur le lien transmis dans le courriel. 

[image: Une image contenant texte

Description générée automatiquement]






Par la suite, une notification lui permettra de confirmer qu’il vous autorise la copie du contenu de son équipe.












[image: ] Le propriétaire devra cliquer sur le bouton

	[image: ]











 
	Une fois l’autorisation accordée, vous recevrez un courriel confirmant l’approbation de votre demande de copie













En cliquant sur le lien, vous accédez à votre espace de Copie de classe et le contenu de cette équipe est maintenant prêt à copier.

Cette nouvelle équipe Teams fait maintenant partie de vos équipes Source.
[image: ]



[image: ]           Prendre note que les onglets Publication et Notes de cette équipe-source ne seront pas disponibles pour une copie.




Pour copier le contenu de cette nouvelle équipe, vous devrez suivre la même procédure que lorsque vous copiez du contenu d’une de vos équipes.


Fin de la procédure
Cette ressource du Cégep Édouard-Montpetit est sous licence  CC BY-NC-SA 4.0                    2

image1.png




image2.png




image3.png




image4.svg
  


image5.png




image6.png
Q 2






image7.png




image8.svg
    


image9.png
° Professeurs Gestion des classes  Copier des équipes

Moodle

Omnivox

Service des Programm...

Mes Outils

Mes liens

/Q Copie de classe

() pestination

Destination

q¢ Demande d'autorisation de copie

Toutes les équipes

Coronavirus A propos de

() options de copie





image10.png




image11.png
o Professeurs Gestion des casses  Copler des équipes Moodie Omniva Service des Programm.. Mes Outls Mes liens Coronavirus A propos de.

. Copie de classe

@ souree

= -]

Communauté de pretiaue en enseignement
cpmc

£DU-Animetion 30 Chimie

EDU.CPSDP /CPTIC/ CSA/CRFC/ API
EDU-Equipe tesi2

EDU-Formation pédagogiaue ENA
EDU-Formation TEAMS FC

EDU-Formation Teams FC





image12.png
° Professeurs Gestion des classes  Copier des équipes  Moodle

Omnivox  Service des Programm... Mes Outils Mes liens
ﬁ Copie de classe
7 source
Source
() pestination
| [Destination v I

EDU-Formation pédagogique ENA
EDU-Formation TEAMS FC
EDU-Formation Teams FC
EDU-H21_testCPTIC

EDU-test 34

EDU-test PLC

EDU-Vio-Test-classe

EDU-Violaine Test 03

FDU-Violaine Test 04

Coronavirus A propos de

() options de copie




image13.png
° Professeurs Gestion des classes  Copier des équipes Moodle Omnivox ~ Service des Programm... Mes Outils Mes liens  Coronavirus A propos de

1‘ Copie de classe
(@) source () options de copie
| EDU-Test A21 X | v | Canaux
() pestination General
@ Documents
Destination

Copier tous les documents

@ Onglets

Padlet présentation

q¢ Demande d'autorisation de copie

Toutes les équipes
caae groupe 1012

== °~au

Copier tous les documents

groupe 1011
@ Documents

Copier tous les documents

test
@ Documents

Copier tous les documents

Bloc Notes




image14.png




image15.png
P Lccontenudeteamaété copiéavec X
succes




image16.png
(=1

Offrez & vos éléves une section privée pour prendre des notes
et un espace collaboratif.

Configurer Fapplication Bloc-notes OnNote pour la classe

Bloc-notes vide





image17.png
° Professeurs Gestion des classes  Copier des équipes

/Q Copie de classe

@ source

Source

() pestination

Destination

q¢ Demande d'autori

Moodle

Omnivox

Service des Programm...

Mes Outils

Mes liens

EDU

EDU-

EDU--A21-Conception Web i

EDU- H20 lllustrations et textes vectoriels
EDU-(1010-1020) Nutrition et soins infirmiers (A2020)
EDU-(1010-3010) Exploration de la nutrition (42020)
EDU-(1010) Exploration de la nutrition H2021
EDU-(1010) Nutrition et soins infirmiers (H2021)
EDU-(1020) Nutrition et soins infirmiers (H2021)

EDU-(3010) Exploration de la nutrition H2021

Coronavirus A propos de

() options de copie

C




image18.png
* Demande d'autorisation de copie

EDU-Recrutement, sélection, embauche X v ’

Propriétaires

@ «melanie.dubois@cegepmontpetit.ca»




image170.png
* Demande d'autorisation de copie

EDU-Recrutement, sélection, embauche X v ’

Propriétaires

@ «melanie.dubois@cegepmontpetit.ca»




image19.png
8 Demande de copie d'équipe envoyée X
avec succes




image20.png
Teaméo: Une nouvelle demande de copie d'équipe a été reue

noreply@teameo.ca
A © Dubois Mélanie

Salut,
Castonguay Bélanger Violaine demande votre autorisation pour copier 'équipe EDU-Recrutement, sélection, embauche,

https://teams. microsoft.com/I/entity/8020a225-a0b2-469d-88ca-0f2e532317e9/f974cad4-thb9-41a9-8177-7484f7e1558f

<) Répondre | &) Répondreatous | —> Transférer

mer. 2021-12-22 10:48

FLC6AqOfXVQgA?context=%7B%22subEntityld%22%3A%

22copyRequestld%3A5b46cd89-902b-4bc3-3503-08d9c5626€21%22%7D





image21.png
Q Rechercher

S = T

@) Professeurs Geston descsses  Copierdes équipes Moodle Omnivax Sevie des Programm... Mes Outis MeslinsCororanus A propos de (=]

‘ Castonguay Bélanger Violaine <v.castonguaybelanger@cegepmontpetit.ca>
demande l'autorisation de copier léquipe EDU-Communication d'affaires (410-214-EM, Gr.8114)

a3 e Wi A W ¥ 1108




image210.png
Q Rechercher

S = T

@) Professeurs Geston descsses  Copierdes équipes Moodle Omnivax Sevie des Programm... Mes Outis MeslinsCororanus A propos de (=]

‘ Castonguay Bélanger Violaine <v.castonguaybelanger@cegepmontpetit.ca>
demande l'autorisation de copier léquipe EDU-Communication d'affaires (410-214-EM, Gr.8114)

a3 e Wi A W ¥ 1108




image22.png




image23.png
Teaméo: Votre demande de copie d'équipe a été approuvée

noreply@teameo.ca ‘
Mer 2021-12-22 1058

Castonguay Bélanger Violaine

Salut,
Dubois Mélanie 2 approuvé votre demande de copie de I'équipe EDU-Recrutement, sélection, embauche,

https://teams.microsoft.com/I/entity/8020a225-a0b2-469d-88ca-0f2e5323179/1974cad4-fbb9-41a9-8177-7484f7e1558f FLC6AGORXVQQA
context=%78%22subEntityld%22%3A%22team|d%3Ae7d60d21-8e89-43d2-3204-718643cf6c20%22% 7D

Join conversation

. teams.microsoft.com






image24.png
° Professeurs Gestion des classes Copier des équipes

1@ Copie de classe

@) source

EDU-Recrutement, sélection, embauche

() pestination

Destination

g€ Demande d'autorisation de copie

Toutes les équipes

Omnivox  Service des Programm... Mes Outils Mes liens Coronavirus A propos de

@ Options de copie
Canaux
General

[ Documents

Copier tous les documents

W Onglets

Résumé Théorique - Padlet

Résumé théorique - Padlet
[ Documents

Copier tous les documents

Supports de cours

Devoirs

Livrable 5 = Présentation de la synthése et des recommandations

Livrable 4 = Embauche
Livrable 3 = Sélection
Livrable 2 = Recrutement

Livrable 1 = Analyse de besoins RH




image25.png




